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Tipp 5

Ubungen

GrofS- und Kleinschreibung

Was kannst du?

1 a) Unterstreiche in dem folgenden Text alle Warter, die du groRschreiben musst.

WIR SUCHEN SIE!

SIE SIND JUNG, ARBEITEN MIT TIEREN MACHT IHNEN SPAR? SIE SIND
AUFGESCHLOSSEN UND PROBIEREN GERNE ETWAS NEUES AUS? SIE SCHRECKEN
TROTZ ARBEITSZEITEN SAMSTAGS UND SONNTAGS NICHT ZURUCK? SIE
KOMMEN AUS DEM BAYERISCHEN WALD ODER DER NAHEREN UMGEBUNG? WIR
BRAUCHEN SIE ZUR UNTERSTUTZUNG UNSERES JUNGEN TEAMS. JEMANDEN,
DER OHNE WENN UND ABER HINTER UNS UND UNSEREN TIEREN STEHT.

e ———— .

b) Schreibe den Text auf. Beachte dabei die GroR3- und Kleinschreibung. Schreibe in dein Heft.

c) Notiere in der Tabelle fiir jede Regel zur Gro%- und Kleinschreibung passende Beispiele.

GroRschreibung: Dieses Wort ... Beispiele

... ist ein Satzanfang.

Sie_sind;

.. ist ein Nomen.

.. ist ein nominalisiertes Verb oder Adjektiv.

.. Ist eine nominalisierte andere Wortart.

.. ist ein Anredepronomen.

.. ist ein Eigen- oder StraBenname.

Kleinschreibung: Dieses Wort ... Beispiele

... ist eine Zeitangabe mit -s am Ende.

... ist urspriinglich aus einem Nomen entstanden.
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Ubungen Grofs- und Kleinschreibung

Nominalisierte Verben und Adjektive groBschreiben

1 a) Die Adjektive werden im Text einmal als Adjektiv und einmal als Nomen verwendet. Setze sie

in der richtigen Gro%- und Kleinschreibung ein.

Bei @einem zweiwdchigen) Praktikum im Zoo habe ich viele

(INTERESSANT) Dinge erfahren und jeden Tag viel

gelernt. Neben

(TRAURIG) erfahren. Das (GUT) und vor allem

5 (INTERESSANT) ist jedoch die Arbeit mit den Tieren.

manchmal etwas (ANSTRENGEND), aber das

(NEU) kennen

(SCHON) Erlebnissen habe ich aber auch allerlei

Der (ABWECHSLUNGSREICH) Tagesablauf ist zwar

(SCHON) ist, dass die Tiere einem die Arbeit danken. Ich konnte viele
(NEU) Dinge ausprobieren, die mir (GUT) gefallen haben. Den

10 (TRAURIG) Abschied haben mir die Kollegen mit einer Schachtel

Schokolade versiifit. Ich weifd noch nicht genau, ob ich so etwas
(ANSTRENGEND) spiter lange durchhalte, obwohl ich mir eigentlich etwas

(ABWECHSLUNGSREICH) gewiinscht habe.

b) Umbkreise die Nomensignale im Text.

2 Bilde mit jedem Adjektiv zwei Sitze. Verwende es einmal als Nomen und einmal in seiner

urspriinglichen Form.

positiv:

grin:

lustig:

Achtung!

Superlative
mit am
schreibt man
immer klein,
z.B.:
am besten,
am schénsten.

Achtung!

Zahl-
adjektive/
Pronomen
werden in
der Regel
kleingeschrie-
ben, z.B.:
die einen,
die anderen,
die wenigen,
die wenigsten,
die vielen,
die meisten,
das meiste.

Hilfe
frech
Die Affen
sind ganz
schon frech.
So etwas
Freches habe

ich noch nie
gesehen.




Grof- und Kleinschreibung Ubungen

Bei Eigen-
namen
schreibt man
alle zum
Namen
gehdrenden
Adjektive,
Partizipien
und Zahl-
worter grofs.
Wenn du dir
unsicher bist,
dann schlage
im Worter-
buch nach.

3

a) Lies den folgenden Bericht einer Schiilerin.

EINEM ERSTEN PRAKTIKUM) BEIM ROTEN KREUZ HABE ICH GESTERN MEIN

ZWEITES IM LEIPZIGER ZOO ABSOLVIERT. MORGENS HABE ICH DEM PELEGER
BEIM ZUBEREITEN DES FRUHSTUCKS FUR DIE TIERE GEHOLFEN. ANSCHLIEREND
BIN ICH IHM BEIM REINIGEN DER KAFIGE ZUR HAND GEGANGEN. AM ENDE WURDE
DAS FUTTER IN DEN GEHEGEN VERTEILT. DANACH DURFTE ICH IHM BEI SEINEM
TAGLICHEN TRAINIEREN MIT DEN SEEHUNDEN ASSISTIEREN. IHR SCHNELLES
LERNEN UND IHRE AUFFASSUNGSGABE IMPONIERTEN MIR. NUR DURCH HAUFIGES
UBEN LASST SICH EIN FORTSCHRITT ERREICHEN. BEIM EINBRECHEN DER

DUNKELHEIT HALF ICH BEIM ABSPERREN DER AURENGEHEGE.
b) Umbkreise alle Satzanfinge und Nomen, die du groBschreiben musst.

c) Unterstreiche anschlieBend die nominalisierten Verben und verbinde sie mit dem jeweils
dazugehorigen Nomensignal.

d) Schreibe nun den Text in korrekter Grof3- und Kleinschreibung in dein Heft.

e) Uberpriife mit Hilfe der Losung. Formuliere mit den Wértern, die du nicht korrekt geschrieben
hast, neue Sitze.

Entscheide, ob die Verben im folgenden Text als Nominalisierung oder als Verb verwendet
werden miissen.

Es macht viel Spaf3, den Eisbidren beim (SPIELEN) zuzusehen. /

Gerade die jungen (SPIELEN) fast den ganzen Tag miteinander.

Auflerdem nutzen sie jede Moglichkeit, um zu (TAUCHEN). /

Das (TAUCHEN) ist ihre grofie Leidenschaft.
Noch grofer ist allerdings ihr Appetit. Wenn sie konnten, wiirden sie den ganzen Tag

(FRESSEN). / Manchmal miissen sie sich ihr

(FRESSEN) aber auch hart erarbeiten.
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Ubungen Grofs- und Kleinschreibung

S Im Zoo sind einige Dinge nicht gestattet. Schreibe Verbotsschilder, indem du die Verben
nominalisierst.

gekennzeichnete-Wege-verlassen — an Scheiben klopfen - Gehege unerlaubt betreten -

iiber Ziune klettern

6 Manchmal fehlen die Begleiter als Nomensignal im Text. Uberpriife, ob du den unterstrichenen
Wortern einen Artikel voranstellen konntest. Streiche die falsche Schreibweise durch und
schreibe den Satz gegebenenfalls mit Artikel auf.

Sie sagt, aufstehen/Aufstehen frith am Morgen sei anstrengend.

Allerdings sei es interessant, mit den Tieren zu arbeiten/Arbeiten.

Sie findet, arbeiten/Arbeiten sei schoner als der Unterricht.

Auflerdem habe frithes aufstehen/Aufstehen auch gutes/Gutes.

Verben und Adjektive, die als Nomen/Substantive gebraucht werden, schreibt man groR.
Begleitworter helfen, Nominalisierungen zu erkennen:

© Bestimmte und unbestimmte Artikel, z. B. das Schine, ein Fauchen.
© Adjektive, z. B.: Lautes Fauchen iiberraschte uns.

© Possessiv- und Demonstrativpronomen, z. B.: Sein/dieses Fauchen erschreckte uns.

© Mengenangaben, z. B.: alles Gute, etwas Neues, wenig/viel/nichts Schines.




Grof- und Kleinschreibung Ubungen

Achtung!

Folgende
Pronomen
werden
immer klein-
geschrieben:
mancher,
manche,
manches;
Jener, jene,
Jenes; jeder,
Jede, jedes;
alle, alles,
allen; beide,
beides, beiden.

Weitere Nominalisierungen und feste Wendungen
grof3schreiben

Unterstreiche in folgenden Satzen die Nominalisierungen.

© Du solltest ohne Wenn und Aber hinter deiner Entscheidung stehen.
© Man muss das Fiir und Wider eines jeden Berufs abwagen.

© Das ewige Hin und Her kostet viele Nerven.

© Mein Arbeitskollege bot mir das Du an.

C Jeder Einzelne erfiillt eine wichtige Aufgabe.

© Spatestens am Fiinfzehnten musst du deine Bewerbung abgeben.

a) Bilde aus den Wortbausteinen feste Wendungen.

folgen, grof und ganz, nachhinein,

im o ) + entfernt, unklar, voraus, allgemein, wesentlich,
(Praposition + Artikel)

ibrig, einzeln, gering

im Folgenden,

b) Setze nun geeignete Wendungen in den Liickentext ein.

Dieser Beruf hat nicht etwas mit meinen Vorstellungen zu

tun. hitte ich mich genauer tiber dieses Berufsbild

informieren miissen. Trotzdem war es

kein verlorener Tag. werde ich Stellen-

anzeigen jedoch etwas kritischer lesen.

c) Formuliere aus den Wendungen, die du nicht eingesetzt hast, jeweils einen Satz.
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Ubungen Grofs- und Kleinschreibung

Ergdanze im Merkkasten Beispiele aus den vorherigen Aufgaben.

Alle Wortarten konnen in einem Satz zu Nomen/Substantiven werden. In diesem Fall muss
man sie groBschreiben.

Pronomen: das Ich,

Prapositionen: das Auf und Ab,

Konjunktionen: das Aber,

Adverbien: das Gestern und Heute

Zahlworter: der Dritte,

Ebenfalls groBgeschrieben werden viele feste Wendungen, z. B.: im Allgemeinen,

Im folgenden Text werden die genannten Wortarten entweder als Nomen oder in ihrer
urspriinglichen Form verwendet. Entscheide dich fiir die korrekte Schreibweise.

Hat man sich nach langem (hin und her) fiir einen Beruf entschieden,
steht im (folgen) das Erstellen der Bewerbungsmappe an.

Jeder (einzeln) Bewerbermuss — (hier) gewisse Normen
berticksichtigen, an die man sich halten sollte. Diese Mappe ist als (ganz) zu
sehen und spiegeltdas ~ (ich) des Kandidaten wider. Sie vermittelt den Personal-
verantwortlichenim =~ (voraus)einen ~ (ersten) Eindruck.

Zum (wesentlich) Bestandteil zdhlt neben dem Anschreiben, dem

Lebenslauf, den Zeugnissen und Praktikumsbestitigungen ein Foto, das ein professioneller

Fotograf gemacht hat.

Wer sich im (unklar) ist, ob (weiter) verlangt ist, sollte sich
im (vorhinein) bei dem Betrieb informieren.

Auflerdem muss man auf Fristen achten, denn wer seine Mappe stattam _ (ersten)
am (zweiten) abgibt, wird von (vornherein) nicht
berticksichtigt. Hier entscheiden die Personalchefsohne ~— (wenn)

und  (aber).




Achtung!

Steht jedoch
vor diesen
Zeitangaben
ein Nomen-
signal, so
schreibt man
sie grol3,
z.B.:

eines Nachts,
eines Nach-
mittags,

eines Montag-
morgens.

ABEND
ABENDS
FRUH
MORGEN
MORGEN
MORGENS
NACHTS
SPAT
NACHTS

Grof- und Kleinschreibung Ubungen
Zeitangaben grof3- oder kleinschreiben

a) Setze in folgenden Satzen die Zeitangaben jeweils in der korrekten Schreibweise ein.

Am (MITTWOCH) kommt immer der Tierarzt, um nach den Jungtieren

zu sehen. Daher sind die Tiere (MITTWOCHS) besonders unruhig.

Wir haben (DONNERSTAGS) immer ziemlich gute Besucherzahlen,

denn jeden (DONNERSTAG) ist Familiennachmittag. Gestern

(MORGEN) mussten wir zuerst die Erdminnchen einfangen, was bis

zum (NACHMITTAG) gedauert hat. Ich glaube,

(MORGEN) nehme ich mir (NACHMITTAGS) frei. Fir

(MONTAGMITTAG) hat sich der Tierarzt angekiindigt.

Alle Praktikanten gehen (MONTAGMITTAGS) zusammen essen.

b) Uberpriife deine Lésung, indem du die Nomensignale umkreist.

Vervollstandige die folgende Regel.

Tageszeiten und Wochentage werden grofgeschrieben, wenn sie als /

gebraucht werden, z.B.:
Aulerdem werden sie nach den Zeitadverbien gestern, heute, morgen groBgeschrieben.
Driicken Zeitangaben aus, dass etwas regelmaRig geschieht, wird ein - angehéngt und

die Form kleingeschrieben, z. B.:

Wihle aus dem Wortspeicher die passenden Zeitangaben aus und setze sie in die Liicken.
Achte auf die korrekte Schreibung.

Meine Arbeit beschiftigt mich von bis .Ich komme erst am

spaten nach Hause, liege dann noch lange wach

und komme nur schwer aus den Federn. Doch ab wird

alles anders. Ich gehe

in die Sauna, um auszuspannen. So kann ich

besser schlafen und bin am frisch und munter.
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Ubungen Grofs- und Kleinschreibung

Anredepronomen groRschreiben
Setze die fehlenden Personalpronomen in der korrekten Schreibung ein.
Sehr geehrte Frau Soltau,

durch die interessante Beschreibung des Berufsbildes und Arbeitsstitte bin ich

in der Miinchner Zeitung auf Ausbildungsangebot aufmerksam geworden:
Ich bewerbe mich daher um eine Ausbildung zum Tierpfleger in Haus.

Zurzeit besuche ich die Stidtische Realschule in Miinchen, die ich voraussichtlich im Juni
nichsten Jahres mit dem Mittleren Schulabschluss verlassen werde. Uber den von

angebotenen Ausbildungsberuf habe ich mich im Berufsinformationszentrum und im Internet
kundig gemacht. Fiir die von beschriebenen Anforderungen bringe ich die entspre-
chenden Voraussetzungen mit.

Gerne wiirde ich

in einem personlichen Gesprich von meiner Person tiberzeugen.

Uber eine Einladung von Seite wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Griifden

Com (o S

Claus Lengenfeld

Setze die Pronomen ihr und sie in den korrekten Formen ein.

Y A= 8 : %
Senden | Kontakte Rechisch.  Anhang  S/MIME  Speichern

von: | =]
* An:

Betreff: | ]
T errrr—- ] (= = s ] e

Sehr geehrter Herr Lengenfeld,

vielen Dank fiir Bewerbung. Mit __ konnten wir uns ein gutes Bild von

Person machen, da sehr aussagekriftig ist. Positiv ist zudem, dass
mit mehreren Praktikumsbestitigungen versehen haben. Mit Vorkennt-
nissen bringen gute Voraussetzungen fiir den Beruf des Tierpflegers mit. Daher

wiirden wir uns freuen, bei einem Vorstellungsgesprich niher kennen zu lernen.

Achtung!

In person-
lichen Briefen
kann man
die Anrede-
pronomen
auch
durchgéngig
grol3-
schreiben.

Hoflichkeits-
formen der
Anrede-
pronomen
(Sie, Ihr, Ihre,
lhnen) wer-
den immer
grolRgeschrie-
ben. Alle
anderen
Anrede-
pronomen
wie z. B.
du, euch, ihr
werden in
der Regel
klein-
geschrieben.



