Lernen.cornelsen.de
Einstiegshilte fttr Administratoren

und Administratorinnen

Auf den folgenden Seiten erhalten Sie eine kurze Ubersicht iiber die Einrichtungsoptionen,
die lernen.cornelsen.de lhnen bietet, damit Ihre Lehrer/-innen sowie Schiiler/-innen die neue
Lernumgebung in vollem Umfang nutzen konnen.

1. Nutzerkonten anlegen

— .,e p——
. . . « Ubersicht
Klicken Sie auf ,Nutzer/-innen verwalten -
oder den Menuipunkt ,,Nutzer/-innen®, um Was mschten Sie als nachtes tun?
zu den Nutzerkonten zu gelangen. _ |
Nutzer/-innen verwalten -2
. . . .. . Weitere Service Funktionen e 4
Dort finden Sie eine Ubersicht aller Nutzer/
. . . E-Mail Server Konfiguration >
-innen und konnen diese verwalten.
1.1. Nutzerkonten anlegen
Lernen.Cornelsen Ubersicht  Nutzer/-innen  Kurse ~Services (AL

Nutzer/-innen anlegen und verwalten

Um Nutzerkonten manuell anzulegen,
klicken Sie auf ,Nutzer/-in einzeln anlegen®.

Rolle v Status v Jahrgangsstufe v

33Eintrige

Nachname Vorname E-Mail-Adresse Rolle Jgst. Aktion

Meyer peter beispiel@gmail.com Schiiler/-in 5
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Lernen.cornelsen.de
Einstiegshilfe ftr Administratoren
und Administratorinnen

[ ernencorneisen Ubersicht  Mutzerfinmen  Kurse  Lizencen  Services | AL

Nutzer/-in anlegen

Schilertin

Fillen Sie das Formular aus und klicken Sie
auf ,Nutzer/-in anlegen®, um einen Nutzer
anzulegen.

Optional kénnen Sie die Jahrgangsstufe angeben, was empfohlen wird. Durch die Angabe der Jahrgangsstufe
ermoglichen Sie eine gezielte Filterung nach Klassenstufen. Mogliche Werte fiir die Jahrgangstufe sind 1-13.

Zudem konnen Sie ein initiales Passwort manuell vergeben. Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein
sowie eine Zahl und einen Grof3- und Kleinbuchstaben enthalten. Bitte beachten Sie, dass initiale Passworter ab

Jahrgangsstufe 5 nach der ersten Anmeldung gedndert werden miissen.

Nachdem ein Nutzerkonto erfolgreich erstellt wurde, erhalt die betreffende Person ihre Zugangsdaten per E-Mail.

1.1.1 Nutzerkonten ohne E-Mail-Adresse

Um ein Nutzerkonto ohne E-Mail-Adresse e e et e o @
anzulegen, wahlen Sie die Option
»Nutzerkonto ohne E-Mail-Adresse erstel-
len”. Hierbei ist das Festlegen eines initialen Zepanpdaten s et herunteraden
Passworts notwendig. Lo

& ObersichtderNutzer-nnen

Nach der erfolgreichen Kontoerstellung
wird eine personalisierte Druckvorlage mit
den Zugangsdaten erstellt.

WICHTIG: Dieses Dokument lasst sich

nur an dieser Stelle herunterladen, der
Abruf zu einem spateren Zeitpunkt ist aus
Sicherheitsgriinden nicht moglich!
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Lernen.cornelsen.de
Einstiegshilfe ftr Administratoren
und Administratorinnen

1.2. Nutzerkonten via CSV-Import anlegen

& Lemen cometsen Ubersicht  Nutzer/-innen  Kurse  Services (AL

Nutzer/-innen anlegen und verwalten

en B[+ ViaCSV-importanlegen

Rolle v Status v Jahrgangsstufe

Sie haben auch die Méglichkeit, mehrere
Nutzerkonten auf einmal anzulegen, indem
Sie auf ,Via CSV-Import anlegen“ klicken.

Nachname Vorname E-Mail-Adresse Rolle Jgst. Aktion

Meyer Peter beispiel@gmail.com Schiller/-in 5

Um dies zu tun, miissen Sie eine CSV-Datei importieren. Stellen Sie sicher, dass Ihre CSV-Datei im richtigen

Import-Format vorliegt: Ihre Datei muss im CSV-Format mit Trennzeichen Semikolon (;) oder Komma (,) vorliegen.

Die erste Zeile muss folgenden Inhalt haben: Vorname;Nachname;Email;Rolle;Jahrgangsstufe

Werte fiir Rolle: S=Schiiler/-in, L=Lehrer/-in
Werte fiir Jahrgangsstufe: 1-13 (Feld ist optional und nur bei Rolle Schiiler/-in relevant)

Alle Datenséatze befinden sich in separaten Zeilen.

Beispiel (Schiiler/-in): Maria;Mustermann;max.mustermann@web.de;S;5
Beispiel (Lehrer/-in): Max;Mustermann;max.mustermann@web.de;L;

Das Feld ,,E-Mail“ ist optional fiir die Rolle ,,S“ (Schiiler/-in). Wird keine E-Mail-Adresse vergeben, werden fiir diese
Nutzerkonten automatisch Passworter generiert, die am Ende des Import-Prozesses einmalig als Download zur

Verfligung stehen.

Die Tabellen speichern Sie bitte als CSV-Datei mit der Datei-Erweiterung .csv ab - Beispiel: ,,User-accounts.csv*

Nutzer/-innen anlegen und verwalten

Wahlen Sie nun lhre CSV-Datei aus und Herfncensiedt
klicken Sie auf ,,CSV-Datei importieren®, :
um den Vorgang abzuschlieflen. ot ol s O e

33Eintrige
Nutzer/-innen importieren

Nachnan Bevor Sie lhre CSV Datei importieren, versichern Sie sich, dass Ihre Datei im Jgst.  Aktion
richtigen Import-Format @ angelegt ist. Oder nutzen Sie unsere CSV Datei-Vorlage.

Meyer 5 oso.
Geschafft! Du kannst dich nun mit deiner - B

user-import.csv (0.40kB)
Helker

2 pomechen

L2P-Schulel Studentl dpa+2021090_studenti@test... Schiller/-in
L2P-Schulel Student2 dpa+2021090_student2@test... Schiller/-in
L2P-Schulel Student3 dpa+2021090_student3@test... Schiler/-in - oo0
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Einstiegshilfe ftr Administratoren
und Administratorinnen

2. Kurse ansehen

Klicken Sie auf den Meniipunkt ,Kurse®,

um die bisher angelegten Kurse einzusehen.

Lernen.Cornelsen

Kurse an Ihrer Bildungseinrichtung

Jahrgangsstufe Fach v Schuljahr v

Eintrige

st Schuljahe
5 Englisch 2021/22
5 Englisch 2021/22
6b Englisch 2021/22
8 Englisch 2021/22
Englisch 2021/22
8 Englisch 2021/22
9: Englisch 2021/22
of Englisch 2021/22
Englisch 21/22

Lehrkrifte
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