
VORBEREITUNG
Legt gemeinsam das Thema, die Form (Interview, Gespräch, Vortrag …) 
und die Zielgruppe für euren Podcast fest, fi ndet einen passenden Namen
und erstellt ein Logo für den Podcast.

AUFBAU 
Ein Podcast ist wie eine typische Geschichte aufgebaut:
• Einleitung (ca. 30 Sek.) = Intro abspielen (passende Musik), Titel des 

Podcasts und Namen der Sprecherin oder des Sprechers nennen, Thema 
der Sendung ankündigen

• Anmoderation (ca. 30 Sek.) = Begrüßung der Zuhörerinnen und Zuhörer, 
kurze Vorstellung des Themas der Episode sowie der Interviewgäste (sofern 
vorhanden)

• Hauptteil (ca. 10–20 Min.) = über das Thema der aktuellen Episode spre-
chen (frei wählbare Form: z. B.  ein Interview mit einer Expertin oder einem 
Experten, ein Gespräch, eine Erzählung, ein Vortrag …)

• Schluss (ca. 30 Sek.) = kurze Zusammenfassung des Inhalts der Episode, 
Abschied und Dank (an mögliche Gäste), Vorschau auf die nächste Ausgabe 
und Outro (passende Musik) abspielen

PLANUNG
Verteilt die Rollen im Team (Sprecherin oder Sprecher, Verantwortliche für Ton 
und Schnitt …) und schreibt nach der Recherche zu eurem Thema das Skript. 
Je nach Umfang reichen Stichpunkte (falls ihr ein Interview führen möchtet, 
notiert euch im Vorfeld passende Fragen) und kurze Angaben zu Geräuschen
und geeigneter Musik. Tipp: Hier lohnt es sich, Inspiration von anderen Pod-
casts zu holen. Ihr solltet euch mit der Technik auskennen (Computer oder 
Smartphone, Headset/Mikrofon, Aufnahme- und Schnittprogramm). 
Tipp: Im Internet fi ndet ihr viele kostenlose Aufnahme- und Schnittprogram-
me (z. B. GarageBand oder Audacity). Führt vor der Podcast-Aufnahme einen 
Technik-Check durch.

Hakt einfach die Liste Punkt für Punkt ab oder macht euch eigene Notizen – 
dann kann der Podcast auf Sendung gehen!
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PRODUKTION
Nehmt euren Podcast an einem geeigneten Ort auf. Tipp: Eine Aufnahme in 
einem kleinen und ruhigen Raum, einem geöff neten Schrank oder unter einer 
Decke können dabei helfen, unerwünschte Geräusche zu minimieren. Macht 
ein paar Probeaufnahmen, bevor ihr euren Podcast fi nal aufzeichnet. Tipp:
Pro Stimme empfi ehlt sich ein Mikrofon.

SCHNITT
Im Schnitt entfernt ihr Pausen, hörbare Atemgeräusche, Versprecher oder Un-
gewolltes. Wenn gewünscht, könnt ihr im Anschluss noch passende Musik 
und Geräusche suchen und einfügen. Hier ist das Urheberrecht zu beachten. 
Tipp: Ihr könnt Musik und Geräusche (z. B. raschelndes Papier für Regen) auch 
selbst komponieren oder nach lizenzfreien Inhalten im Internet suchen.

VERÖFFENTLICHUNG
Wenn der Podcast außerhalb des Klassenzimmers veröff entlicht werden soll, 
bietet sich die Schulhomepage oder eine eigens für den Podcast erstellte 
Homepage an. Beachtet, dass der geschützte Raum verlassen wird und prüft  
die rechtlichen Vorgaben, besonders in Bezug auf das Urheberrecht.
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