
Inhaltsverzeichnis

Übersicht: Verteilung der Lehrplaninhalte

Sprechen und Schreiben

1 Gutes Benehmen ist „in“
Gutes Benehmen früher und heute
Andere Länder, andere Umgangsformen?
Tipps zum Telefonieren

2 Tanzkurs
Argumentieren und Diskutieren
Der standardisierte Brief

3 Erörtern: Hauptsache Freizeit
Ein Thema erschließen
Eine Stoffsammlung anlegen
Den Stoff ordnen
Die Gliederung erstellen
Die Argumentation schreiben
Einleitung und Schluss gestalten
Erörterungen überarbeiten: Gliederung
Erörterungen überarbeiten: Einleitung
Erörterungen überarbeiten: Hauptteil
Erörterungen überarbeiten: Schluss
Erörterungen überarbeiten: Äußere Form der Gliederung
Erörterungen überarbeiten: Gut formulieren
Fit für die Schulaufgabe? Eingliedrige und zweigliedrige Erörterung

4 Projekt: Live aus der Schule
Redaktionsarbeit für das Radio
Interviews gestalten
Die Textredaktion

5 Schildern
Eindrücke und Gefühle schildern
Situationen schildern
Schilderungen in literarischen Texten
Fit für die Schulaufgabe? Schildern

3
In

h
altsverzeich

n
is

6

8
8

10
11

12
12
15

18
18
20
21
22
24
26
28
30
31
32
33
34
38

44
44
46
48

52
52
54
56
58



4

6 Textgebundener Aufsatz: Kurzgeschichte
Augenblicke
Den Inhalt erfassen – produktive Aufgaben
Textgebundener Aufsatz – einen Text erforschen
Eine Charakteristik erstellen
Textgebundener Aufsatz – eine Gliederung erstellen
Den Textgebundenen Aufsatz verfassen
Fit für die Schulaufgabe? Textgebundener Aufsatz

7 Berufe und Bewerbung
Berufswahl und Stellenanzeigen
Unterschiedliche Berufsfelder und Berufe
Die schriftliche Bewerbung
Die telefonische Anfrage
Das Vorstellungsgespräch

8 Mit Medien umgehen
Arten von Medien
Textgebundener Aufsatz: Kommentar
Merkmale von Serien
Textgebundener Aufsatz: Bericht
Textgebundener Aufsatz: Interview
Textgebundener Aufsatz: Reportage
Fit für die Schulaufgabe? Textgebundener Aufsatz

9 Menschen, die sich trauen
Kurzgeschichte: Ein Freund der Regierung
Den Text erschließen
Eine Charakteristik erstellen
Produktive Aufgaben zum Text

10 Schreib doch mal …
Lyrik in der Romantik
Sprachliche Bilder erkennen und nutzen
Ein Gedicht untersuchen
Songtexte gestalten

60
60
62
63
65
66
67
68

74
74
76
78
81
82

86
86
88
90
92
94
96
98

104
104
110
111
112

114
114
116
120
122



Arbeitstechniken

Aktive Mitarbeit im Unterricht
Techniken des Mitschreibens
Prüfungen vorbereiten
Tipps zum Lernen
Tipps für schriftliche Prüfungen
Präsentationen gestalten

Rechtschreiben

Groß- und Kleinschreibung
Getrennt- und Zusammenschreibung
Zeichensetzung 
Fremdwörter 
Übungstexte

Sprachbetrachtung 

Die Wirkung von Satzarten erkennen
Umgangssprache und Standardsprache unterscheiden
Vielfalt und Wandel der Sprache entdecken
Metaphern verwenden
Die Wirkung rhetorischer Mittel erkennen

Grundwissen zu Textsorten
Grundwissen zum Verfassen von Texten
Grundwissen zur Rechtschreibung 
Grundwissen zur Sprachbetrachtung
Grundwissen zur Sprachbetrachtung
im Textgebundenen Aufsatz

Text- und Bildquellenverzeichnis
Register
Übersicht lateinischer und deutscher Begriffe

5

124
125
126
128
129
130

132
136
141
145
149

153
154
155
156
157

158
162
171
174
178

182
183
184


